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Harcama Birimi: Saghk, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhgi

Alt Birim:
Sira No | Hassas Gorevler Hassas Gérevi Olan Personel* Gorevin Yerine Risk Gereken Kontroller/Tedbirler Gorevi Yiiriitecek
(Hizmetin/Gorevin Adi) Getirilmemesinin Sonuclari Diizeyi Personelde Aranmasi
Gereken Kriterler
. . Kaynaklarin dogru tahsis Biitceni 1 i
Daire Bagkan1 Ali OZDEMIR edilememesi iitcenin yasal mevzuata gore
) hazirlanmasi Mali mevzuata hakim
1 Biit¢enin Elam.rlapmam ve Sube Muduru Melek Biitge hazrhik cahgmalarnm Yiiksek L Bu.t(;e hazulan.l.rken olma
yonetimi SONMEZ . . .. Universitenin stratejik plan ve
Universitenin stratejik plan snceliklerinin odz éniind
Sef Faruk YUKSEL ve Onceliklerine gore oncelikierinin goz onunde
yitriitiilememesi bulundurulmasi
Daire Bagkan1 Ali OZDEMIR
e caria P Mali mevzuata hakim
Sube Muduru Melek Y.l Ligerisinde yurutl.ll.e v Yillik faaliyet raporunun yil olma
SONMEZ faaliyetler ve bunlara iligkin . iy ..
) Yillik faaliyet raporlarinin . sonuglarin seffaflik ve hesap Viiksck tl“;;zlrilsg‘fe iigﬁngil?;;ileggﬁi Daire Baskanliginda
’ hazirlanmasi ve sunumu Sube Midiri OMER verilebilirlik ilkelerine Y psay ? PP
KAYAR uveun olarak kamuovuvla kapsamli olarak yuriitiilen is
yeu lasil oy hazirlanmasinin saglanmasi stireclerinin
Enstitii Sekreteri Cagr1 paylastiamamast yonetiminde yer alma
AYDIN
Sube Miidiirii Melek Odenegin zamaninda tahsis Ihtiyag duyulan ddenegin Mali ta haki
SONMEZ edilememesi zamaninda tahsis edilmesinin al mevlzua a hakim
3. Biitce uygulama iglemleri - Yiiksek saglanmasi oima
Sef Faruk YUKSEL Odemelerde gecikme )
yasanmasi Odeneklerin siirekli kontroli




Diizenlenen faturalarin
hakedis raporlartyla
karsilastirilmast
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Sube Miidiirii Melek
Tasmirlarin Yonetmelikte SONMEZ
belirtilen esas ve usullere gore ) Taginir Mal
giris-(}lkls ve devir islemlerinin Ogretlm GOI'eVllSl Hulya . . Muhasebe kayltlarl ile fiili Yénetmeligine hakim
yapilmasi ile bunlara iligkin OZTURK Envanlt erin dogru envanterin uygunlugunun olma
belge ve cetvellerin o . . yaptlamamast . denetimi
. . o Bilgisayar Isletmeni Ozan Yiiksek Tagmur Kayit ve
diizenlenmesi, malzeme ihtiyag . L . .
Erdem DURAN Kaynaklarin etkin ve verimli . e Yonetim Sistemini
planlamasimin yapilmasi Taginir islemlerine iliskin
A . kullanilamamasi tirecin takip edilmesi kullanma
taginirlarin niteliklerine uygun Bilgisayar Isletmeni Melike surecin takip edilmesi
ve eksiksiz olarak teslim CITAK
alinmasi L
Memur Hakan GULDIKEN
Sube Miidiirii Melek Odemelerin zamaninda
SONMEZ i R
yalﬁif;l;ﬁalilezﬁfgiy le Faturalarin diizenli takibi
Elektrik, su, dogalgaz tiikketim Sef Faruk YUKSEL . Harcama Belgeleri
bedeli 6deme iglemlerinin o ) . Son 6deme tarihinden sonra Yiiksek Faturgla.lrlr} Odenecegi bﬁ‘Ec;e" Yonetmeligine hakim
zamaninda yapilmasi Bilgisayar [sletmeni Ozan lacak ddemel kaleminin 6denek kontroliinii olma
Erdem DURAN yaprracak oCemeier apmak
nedeniyle gecikme faizi yap
Memur Tugrul OZBEK olusmasi
Ogle Yemegi Hizmet alimi
Sube Miidiirii Melek . gibi sézlgsrpeli.'islere ait
SONMEZ Muayene ve kabul odemeler. icin diizenlenen
islemlerinin zamaninda belgelerin ddemeye esas Harcama Belgeleri
. : belgelere d k teskil io .
Hakedis Odemeleri Sube Miidiirii Omer KAYAR yapllamam351 ne.demy!e Yiiksek clge erft' iyana. ekl Yénetmeligine hakim
. ddemelerin gecikmesi ctirtimest olma
Sef Faruk YUKSEL




Odemelerinin Takibi

gereken durumlarda
hizmetin aksamasi

acilmasi i¢in muhasebe
biriminin bilgilendirilmesi
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Sube Miidiirii Melek Odeneklerin diizenli olarak Odenek kontroli yapmak
. . . . SONMEZ kOIltI:Ol egllmemea Odeme emri ve eki belgeler Harcama Be]geleri
Gergeklestirme gorevlisi nedeniyle 6demelerde . . . oo .
7. <lemleri o gecikme yaganmast Yiksek iizerinde mevzuata uygunluk Yonetmeligine hakim
1 Sube Miidiirii Omer KAYAR ve belgelerin tamam olup olma
olmadig1 hususlara dikkat
Enstitii Sekreteri Cagr1 etmek
AYDIN
Enstitii Sekreteri Cag Yurt iicretlerinin zamaninda 6183 Sayil Amme
} nstitli Sekreteri Cagr1 o . . )
3 Universitemiz Yurtlarinda AYDIN tahsil ertdllzllflrr?i:rlr;iilrieiimﬂe Viiksek Ucret tahsilatlarinin aylik Alacaklarinin Tahsil
’ Kalan Ogrencilerin Ucret Takibi ) d }iul b, eid 1’ . olarak takip edilmesi Usulii Hakkinda
Bilgisayar Isletmeni Necmiye Ogei(gazlv - grderierinin Kanuna hakim olma
AKYURT arsilanamarmmasi
2886 Sayili Devlet
Ihale Kanunu’na hakim
g . olma
) Kam;ﬁgfi%ﬁ?;;zgz?mda Odemelerin aylik olarak takip
Universitemiz Tarafindan edilmesi Hazine
Kiraya Verilen Ticari Alanlarin Odemelerin zamaninda Tasinmazlarinin Idaresi
9. Kira Odemeleri ile Elektrik, Su | Sube Miidiirii Omer KAYAR yapilmamast nedeniyle kira Yiiksek Kamu alacaginin tahsili Hakkinda Yonetmelige
ve Dogalgaz Tiiketim Bedeli sozlesmelerinin feshedilmesi amaciyla kisi borcu dosyast hakim olma

6183 Sayili Amme
Alacaklarinin Tahsil
Usulii Hakkinda
Kanuna hakim olma

ONAYLAYAN

* Bu boliime; Rektor. Genel Sekreter, Dekan, Enstitii Miidiiri, Daire Baskani, Sube Miidiirii, Birim Sorumlusu gibi gorev unvani yazilmalidir.




Harcama Birimi: Saghk, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhgi

Sira No Hassas Gorevler Hassas Gorevin Yiiriitiildiigii Birim Sorumlu Birim Amiri*
1. Biitcenin hazirlanmasi ve vénetimi Mali Hizmetler Miidiirliigii Daire Bagkan1 Ali (")Z]?EMiR, Sube
¢ Y Miidiirii Melek SONMEZ

2. Mali Hizmetler Miidiirliigii, Destek Daire Bagkani Ali OZDEMIR, Sube

Yillik faalivet raporlarmin hazirlanmasi ve sunumu Hizmetleri Miidiirliigi, Yurt Miidiirliigii Mudiiri Melek SONMEZ, Sube Miidiiri
yetrap Omer KAYAR, Enstitli Sekreteri Cagr1
AYDIN

3 Biit¢e uygulama islemleri Mali Hizmetler Midirligi Sube Miidiirii Melek SONMEZ

4. | Tasinirlarin Yonetmelikte belirtilen esas ve usullere gore giris-¢ikis ve devir Mali Hizmetler Mudiirliigi
1slemler1n.1n yapllma51 ile bunlara iliskin belge ve cetve.ller.ln dpzenlenmesh Sube Miidiirii Melek SONMEZ
malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasi taginirlarin niteliklerine uygun ve
eksiksiz olarak teslim alinmasi

5. . g L . . . Mali Hizmetler Miidiirliigii, Destek Sube Miidiirii Melek SONMEZ, Sube
Eellelfltrr;l;,Slsu, dogalgaz tiketim bedeli deme iglemlerinin zamaninda Hizmetleri Mudiirliigt, Yurt Midiirligii Miidiirii Omer KAYAR, Enstitii Sekreteri
yap Cagri AYDIN

6. | Hak edis Odemeleri Mali Hizmetler Midiirliigi Sube Miidiirii Melek SONMEZ

7. Mali Hizmetler Miidiirliigii, Destek Sube Miidiri Melek SONMEZ, Sube
Gergeklestirme gorevlisi islemleri Hizmetleri Miidiirligi, Yurt Miidiirligi Miidiirii Omer KAYAR, Enstitli Sekreteri

Cagr1 AYDIN
8. Universitemiz Yurtlarinda Kalan Ogrencilerin Ucret Takibi Yurt Midiirliigi Enstitii Sekreteri Cagr1 AYDIN
9. | Universitemiz Tarafindan Kiraya Verilen Ticari Alanlarm Kira Odemeleri ile Destek Hizmetleri Miidiirligii Sube Miidiirii Omer KAYAR

Elektrik, Su ve Dogalgaz Tiiketim Bedeli Odemelerinin Takibi

ONAYLAYAN

* Bu boliime; Rektor. Genel Sekreter, Dekan, Enstitii Miidiiri, Daire Baskani, Sube Miidiirii, Birim Sorumlusu gibi gorev unvani yazilmalidir.
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